Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir einen zuverlassigen und vielseitigen Mitarbeiter (m/w/d)

im Bereich Rechnungswesen und allgemeine Verwaltung mit Schnittstellenfunktion zu Einkauf,
Qualitatsmanagement und Personalwesen.

lhre Aufgaben:

* Prufung, Erstellung und Versand von Rechnungen

e Bearbeitung und Kldrung von Kundenanfragen zu Rechnungen

e UnterstUtzung der Bereiche Einkauf und Qualitdtsmanagement bei administrativen Aufgaben
e Mitwirkung bei allgemeinen Verwaltungsprozessen

e UnterstUtzung der Personalabteilung im Tagesgeschaft

lhr Profil:

* Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation

e Erste Erfahrung in der Rechnungsbearbeitung oder allgemeinen Verwaltung von Vorteil
¢ Sicherer Umgang mit MS Office, idealerweise Erfahrung mit ERP-Systemen (z. B. SAGE)
e Strukturierte, selbststandige und gewissenhafte Arbeitsweise

* Teamfahigkeit, Kommunikationsstdrke und ein hohes MaR3 an Serviceorientierung

* Vertrauensvoller Umgang mit sensiblen Informationen setzen wir voraus

Wir bieten lhnen:

® Eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit

°® Ein kollegiales und soziales Arbeitsumfeld, gepragt von Teamarbeit und einem kooperativen FUhrungsstil
* Raum fUr eigenverantwortliches Arbeiten - mit Rickhalt im Team

° Vielfaltige Méglichkeiten zur fachlichen und persénlichen Weiterentwicklung

* Umfangreiche Sozialleistungen, darunter:

—— Urlaubs- und Weihnachtsgeld
—— Unfallversicherung, auch fUr den Privatbereich
Versorgungswerk mit attraktiv geférderter Altersvorsorge

Betriebliche Krankenversicherung
Mitarbeiterrabatte, Bikeleasing u. v. m. INTE RESSE
GEWECKT?

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung - bitte ausschlieB3lich
per E-Mail — unter Angabe |hres frUhestmadglichen Eintrittstermins
sowie lhrer Gehaltsvorstellung an: bewerbung@frapack.de




